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Metodika:

Odstranovani reklamnich zarvizeni
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I. POSTUP PRED ODSTRANENIM REKLAMNIHO
ZARIZENI

Pted odstranénim reklamniho zatizeni je vZdy nutné mit k dispozici podklady od vécné a
mistné p¥islusného silni¢niho spravniho ifadu (ORP odbor dopravy, dale jen ,,SSU*). Jsou
pritom mozné dvé varianty postupu, a tak i podkladu, které budou k dispozici.

1. AKktivni postup

Cilem je odstranit reklamni zafizeni, které se nachazi (a) na silnici nebo na silni¢nim pozemku,
ptipadné (b) v ochranném péasmu silnice.

(a) KSUS zasle datovou schrankou na adresu prislusného SSU Zadost o sdéleni informace,
zda je reklamni zafizeni, umisténé na silnici nebo silni€énim pomocném pozemku,
ztizeno na zakladé€ povoleni ke zvla$tnimu uZivani.

Pouzijte tento vzor.

Po obdrZeni odpovédi postupuje KSUS v souladu s pravidly pro odstraiiovani,
uvedenymi v ¢asti I1. metodiky.

(b) KSUS zasle datovou schrankou na adresu piislusného SSU Zadost o sdéleni informace,
zda je reklamni zafizeni umisténé v ochranném pasmu silnice zfizeno na zakladé
povoleni ke zvlaStnimu uzivani

Pouzivejte tento vzor.

Po obdrZeni odpovédi postupuje KSUS v souladu s pravidly pro odstrafiovani,
uvedenymi v ¢asti II. metodiky.

PODKLADY, které vzniknou:

1. Odeslana zadost podle pism. (a) nebo (b)
Dorucenka datoveé zpravy ve formatu .zfo
Dokumentace reklamniho zatizeni — pfiloha ¢. 1 k Zadosti
Odpovéd SSU — idealné ve formé spravniho rozhodnuti
Dorucenka odpovédi ve formatu .zfo

nbkwn

2. Pasivni postup

Cilem je odstranit reklamni zafizeni, o kterém rozhodl vécné a mistné prislusny SSU
v souladu s § 31 odst. 10 zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, Ze se nachazi
v ochranném pasmu silnice a k jeho umisténi nebylo vvdano povoleni zvlastniho uzivani.

Obdrzi-li KSUS rozhodnuti, kterym ji SSU nafizuje odstranit reklamni zafizeni bude
konzultovano pravni oddéleni. Nasledn€, nestanovi-li pravni oddéleni jinak z diivodu vady
rozhodnuti, bude postupovano podle ¢asti II. metodiky.
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PODKLADY, které vzniknou:
1. Rozhodnuti SSU o odstranéni reklamniho za¥izeni
2. Dokumentace zatizeni — v rozhodnuti SSU
3. Dorucenka rozhodnuti ve formatu .zfo
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II. ODSTRANOVANI REKLAMNICH ZARIZENI

Odstraiovani muize probihat dvéma zptsoby — bud’ pfimo KSUS, nebo externim
zhotovitelem, viz nize. O zptlisobu odstranéni rozhoduje vedouci oblasti nebo osoba, kterou
timto rozhodovanim povéri.

Vsechny podklady pro odstranovani, zejména vzory zadavaci dokumentace, odkaz na
formular evidence a dal$i vzory lze nalézt na Sharepointu, na adrese <[anonymizovano|>.

Pokud kdokoliv pottebuje ziidit pfistup, necht’ se obrati ptimo na VV, tedy na
[anonymizovano| nebo +[anonymizovano]. TotéZ plati o technickych a pravnich

zalezitostech.

Koordinacni, strategické a taktické rozhodovani vétSich dopadi pfislusi managementu
provozniho tseku.
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1.1.Snadno odstranitelna reklamnich zarizeni:

K odstranéni reklamniho zafizeni dojde piimo KSUS.

- Mistné prisluSny provozni cestmistr:
o 1. provede odstranéni reklamniho zafizeni
= poridi fotodokumentaci mista pifed odstranénim reklamniho
zarizeni a po jeho odstranéni
o 2. ulozi reklamni zafizeni na cestmistrovstvi
o 3. vyplni formulét ZDE, ¢imz dojde ke zvetfejnéni ulozeni
o 4. po uplynuti lhiity 3 mésicii a jednoho dne zlikviduje reklamni zatizeni a
vyhotovi protokol o likvidaci, ktery 1ze nalézt ZDE
- Vyuctovani:
o Odstranéni — hodinova mzda cestmistra — pausal X K¢.
o UloZeni — 300 K¢ celkem za 3 mésice
o Likvidace — 700 K¢

Po likvidaci zafizeni postoupi provozni cestmistr s védomim vedouciho oblasti véc pravnimu
oddé¢leni, pricemz doda zejména:

1. Podklady podle ¢asti I. metodiky

2. Fotodokumentaci mista pfed odstranénim reklamniho zatizeni a po jeho odstranéni
3. Protokol o likvidaci

4. Vyuctovani

Pravni oddéleni nasledné podnikne kroky k vymozeni relevantnich naklada.
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1.2.0btizné odstranitelna reklamni zarizeni

Pokud je to vzhledem k povaze odstraiiovaného reklamniho zatfizeni mozné, vypiSe vedouci

oblasti v koordinaci s vedoucim manazerem vefejnou zakdzku v rezimu verejné zakazky
malého rozsahu (,,VZMR®), a to v reZimu drobného nakupu podle smérnice R-Sm-08.

Piedpokladana hodnota zakazky nesmi prekroc¢it 150 000 K¢.

V tomto rezimu tedy:
1. Provede prizkum trhu.

2. Oslovi nejméné tri potencialni dodavatele se zadavaci dokumentaci, kterou Ize
nalézt ZDE, a necha si od nich ptedlozit nabidky.

3. Vybere nejvyhodnéjsi z nabidek a uzavre se soutézitelem, ktery ji predlozil, smlouvu.

PODKLADY:
1. Zadavaci dokumentace
Smlouva
Udaje o vlastnicich odstranénych, uskladnénych a zlikvidovanych zafizeni
Fotodokumentace reklamnich zatizeni pted jejich odstranénim

Fotodokumentace reklamnich zatizeni po jejich odstranéni

AN i

Kompletni vyuctovani akce

Po obdrzeni a kompletaci vSech podkladii bude véc s védomim vedouciho oblasti ptedana
pravnimu oddélent, které podnikne kroky k vymozeni relevantnich naklada.
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1.3. Velmi obtizné odstranitelné reklamni zarizeni

Pokud ptfedpoklddana hodnota zakazky prekroc¢i 150 000 K¢, je tieba bezodkladné svolat
konzultaci mezi vedoucim oblasti, managementem provozu, pravnim oddélenim a odd€lenim

vetejnych zakazek.
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1.4. DNS (Dynamicky Nakupni systém)

DNS je preferovanou variantou pro odstranovani reklamnich zatizeni.

DNS kombinuje Sharepoint (intranet), vypisovani vetejné zakazky a dalSi Cinnosti skrz
spisovou sluzbu. Sharepoint, kde cely postup zacind, a kde se nachazeji navody a vSechny
dilezité odkazy, stejné jako evidence a formulaie, najdete ZDE.

Obecny postup:

1. Provozni cestmistr zjisti u silnice reklamni zafizeni.
1.1. Potfidi jeho fotodokumentaci, idealné¢ v kontextu silnice tak, aby bylo mozné ho
identifikovat i prostfednictvim Streetview ¢i mapy.cz;
1.2. Zapise si
1.2.1. GPS pozici zafizeni;
1.2.2. Staniceni silnice v misté, kde se nachazi zafizeni,
1.2.3. Den, kdy zafizeni zjistil.
2. Provozni cestmistr preda spravnimu cestmistrovi informace podle bodu 1.

3. Spravni cestmistr bezprostfedné po obdrzeni informaci vyplni formulat ZDE, kam tyto

uvede.
- ,Nazev akce* si spravni cestmistr libovoln¢ zvoli.
- Najednou lze vyplnit informace az o 20 reklamnich zatizenich.
4. Po odeslani vyplnéného formuléte prejde spravni cestmistr do slozky ,,Podklady*, kde se
nachazi podslozka s jeho jménem.
5. V této podslozce jsou evidovany podklady ke v§em akcim, které skrz formular vytvori.
6. V podslozce nalezne:
6.1. Slozku ,,Pro majitele reklamy*
- Slouzi ke korespondenci s tim, kdo ,,je na reklamé*.
6.2. Slozku ,,Pro SSU“
- Obsahuje koncept vyzvy pro SSU a Piilohu 2.
6.3. Slozku ,,Pro zakazky*
- Obsahuje koncept dokumentt, které je nutno standardni cestou postoupit oddeleni
VZ.
6.4. Slozku ,,Pro zhotovitele*
- Az bude vysoutézeno, poskytne spravni cestmistr tabulku, kterou obsahuje tato

slozka, vybranému zhotoviteli. Tabulka slouzi k evidenci jednak praci, jednak
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vlastnikli zafizeni. Zhotovitel spravniho cestmistra dle smlouvy musi kdykoliv
nechat nahlédnout do této evidence a zarovenn mu ji musi neprodlen¢ odevzdat,
pokud odevzda posledni zatizeni vlastnikovi ¢i posledni zatizeni zlikviduje.
6.5. Evidencni listy k reklamnim zarizenim, které se jmenuji ,,Piiloha 1 — reklamni
zatizeni X, Eviden¢ni list“
- Slouzi jako stfedobod cel¢ akce.
- Piiklada se nejdfive k vyzvé SSU jako Piiloha 1
- Nasledné se (idealné i s Gipravami, které provede SSU), piilozi ke konceptu Smlouvy
6.6. Fotodokumentaci k reklamnim zaftizenim
6.6.1. Ptiklada se k eviden¢nim listiim, jedna se o jejich soucést
Spravni cestmistr vytvori ve spisové sluzbé Athena novy dokument.
Do konceptu vyzvy doplni:
8.1. Sp. zn. z Atheny;
8.2. Udaje pfislusného SSU.
Koncept spolu s Piilohou 1 (Evidenc¢ni listy + fotodokumentace) a Ptilohou 2 spravni
cestmistr nahraje do Atheny a odesle jej datovou zpravou na p¥islusny SSU.

Spravni cestmistr/pravni oddéleni za$le obdobnym zpusobem oznameni majiteli reklamy

(nikoliv reklamniho zafizeni).

Nasledné spravni cestmistr pocka na reakci SSU.

Ve chvili, kdy obdrzi reakci SSU, kde bude pravdépodobné stanovena i lhiita
k odstranéni, okamzit€ vyuzije dokumenty ve slozce ,,pro zakazky* a necha vypsat DNS.
Po vybéru zhotovitele (poskytovatele) spravni cestmistr tohoto kontaktuje a zasle mu
koncept Evidence.

Zhotovitel zah4ji odstratiovani bezodkladné poté, co obdrZi od KSUS podepsany
vytisk smlouvy o dilo.

Bezprostfedné po provedeni odstranéni Zhotovitel kontaktuje spravniho cestmistra a

poskytne mu informace o:

15.1. Datu odstranéni konkrétniho reklamniho zatizeni
15.2. Misté, kde je mozné si zatizeni vyzvednout
15.3. Kontaktu na osobu, u které si lze zatizeni vyzvednout.

Spravni cestmistr vyplni formular ,,pro evidenci odstranénych reklam, ZDE.
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Po vydani posledni reklamy, prip. po jeji likvidaci obdrzi spravni cestmistr od

zhotovitele vyplnénou Evidenci a soupis praci. Tento mtize a nemusi schvalit. Na zéklad¢

schvaleného soupisu dochézi k fakturaci.

Po uspésné fakturaci postoupi spravni cestmistr celou véc pravnimu oddéleni

k vymahani.

Pravni oddéleni zasle:

19.1. predzalobni vyzvu vlastniku reklamniho zafizeni

19.2. ozniameni o podezieni ze spachani prestupku piislusnému SSU, pokud se
reklamni zafizeni nenachdzelo na pozemku StfedoCeského kraje, a to spolu s vyzvou
podle § 42 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad.

V ptipadé nereagovani na predzalobni vyzvu podle 18.1. poda pravni oddéleni po tydnu od

doruceni zadost o vydani platebniho rozkazu k vécné a mistné ptislusnému soudu, ¢imz

zah4ji soudni fizeni.

Daéle postupuje pravni oddéleni podle ptislusnych ptedpisi pravniho fadu az k vymozeni

pohledavky za vlastnikem reklamniho zatizeni.





